UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

RECTORIA GENERAL

Acuerdo No. RG/012/2016

ACUERDO. Que emite los Lineamientos para el Programa de Adquisicién de Material Bibliografico
(Acervo) y Equipamiento de Bibliotecas.

En la ciudad de Guadalajara, Jalisco, a los 06 (seis) dias del mes de junio del afio 2016 (dos mil
dieciséis), el maestro ltzcoatl Tonatiuh Bravo Padilla, Rector General de la Universidad de
Guadalajara, y el maestro José Alfredo Pefia Ramos, Secretario General de la misma, con
fundamento en las atribuciones gue les confieren los articulos 35, fracciones |, VIl y X} 40 y 42,
fraccion | de la Ley Orgénica, asi como en los numerales 93; 95, fracciones V, Xl y X, y 100 del
Estatuto General, ambos ordenamientos de esta Casa de Estudios, emiten el presente acuerdo de
conformidad con la siguiente:

Justificacién

1. El 16 de diciembre de 2015, el H. Consejo General Universitario, aprohd el dictamen nimero
1/2015/787, en el que la Comision de Hacienda le propuso el Presupuesto de Ingresos y
Egresos 2016 de la Universidad de Guadalajara, en el cual se contempla la constitucion de
Fondos Institucionales Participables (FIP), destinados a otorgar recursos economicos a través
de proyectos y programas especificos que atiendan necesidades prioritarias y estratégicas para
el desarrollo de la Red Universitaria, asi como que fomenten la competitividad y estimulen la
calidad de los procesos académicos. Entre dichos fondos se encuentra el denominado:
“Adquisicién de Material Bibliografico (Acervo) y Equipamiento de Bibliotecas”.

2. Particularmente, al Fondo “Adquisicion de Material Bibliografico (Acervo) y Equipamiento de
Bibliotecas” le fueron asignados $90'000,000.00 (NOVENTA MILLONES DE PESOS 00/100
M.N.), los cuales se han distribuido equitativamente entre la Red de Bibliotecas, para contribuir
al mejoramiento y aseguramiento de la calidad de los programas educativos y cuerpos
académicos. '

3. El Programa “Adquisicién de Material Bibliografico (Acervo) y Equipamiento de Bibliotecas” esta
orientado al “Plan de Desarrollo Institucional Visién 2014-2030", en su directriz estratégica
Universidad con excelencia académica en la sociedad del conocimiento, atendiendo al eje
tematico “Docencia y Aprendizaje” que pretende que el curriculo se centre “en el estudiante y su
aprendizaje, apoyado en las TIC como medios tecnolégicos para gestionar informacion y
aprender en red”.

4. Que conforme lo previsto en el numeral 2.15 de los Procedimientos del Presupuesto de
Ingresos y Egresos 2016, el Rector General present6 al Consejo de Rectores, la propuesta de
Reglas de Operacion y Aplicacion de uno de los programas que integran los FIP, el denominado
“Adquisicion de Material Bibliografico (Acervo) y Equipamiento de Bibliotecas”, a las que
presentaron su conformidad, razoén por la cual, se pusieron a consideracién de las Comisiones
Permanentes Conjuntas, mismas que fueron validadas mediante Acuerdo Num. 1/2016/867, de
fecha 14 de abril de 2016.

Con base en lo anterior y con fundamento en los articulos citados en el predmbulo del presente, se
emite el siguiente:
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Acuerdo

Primero. Se emiten los Lineamientos para el Programa de Adquisicion de Material
Bibliografico (Acervo) y Equipamiento de Bibliotecas, siendo los siguientes:

1. DESCRIPCION

ADQUISICION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO (ACERVO) Y EQUIPAMIENTO DE BIBLIOTECAS

1.1 Generalidades

El presente programa esta destinado a fortalecer el desarrollo de las colecciones y el equipamiento
de la Red de Bibliotecas, tanto del nivel superior como medio superior. Las adquisiciones deberan
atender las necesidades bibliograficas de los programas educativos y cuerpos académicos de cada
Centro o Sistema Universitario. En la Biblioteca Publica del Estado de Jalisco “Juan José Arreola” y
la Biblioteca Iberoamericana “Octavio Paz", les permitird mejorar y extender los servicios a la
poblacién en general. Es un programa de beneficio para toda la Red Universitaria, cuyos recursos
seran transferidos a las diversas dependencias para su ejercicio en lo individual.

1.2 Unidad Responsable

Coordinacion de Bibliotecas de la Coordinacion General Académica

1.3 Objetivo

Adquirir los materiales bibliograficos y el equipo especializado de forma oportuna y pertinente en la
Red de Bibliotecas, para contribuir a satisfacer las necesidades y expectativas de informacién de la
comunidad usuaria,

1.4 Recursos de Financiamiento

El monto para el Programa de Adquisicion de Material Bibliografico (Acervo) y Equipamiento de
Bibliotecas es de $90'000,000.00 (NOVENTA MILLONES DE PESOS 00/100 M.N.), mismos que le
fueron asignados de los Fondos Institucionales Participables del Presupuesto de Ingresos y
Egresos 2016 de la Universidad de Guadalajara.

1.5 Lineas estratégicas del PDI que sustentan los FIP 2016 para Bibliotecas

Docencia y Aprendizaje.

1.6 Comunidad a quien esta dirigido

Esta destinado a mejorar las condiciones de las bibliotecas para atender las necesidades de
informacién de los siguientes tipos de usuarios:

a) Comunidad universitaria.- Alumnos inscritos y egresados de los programas educativos en
sus diferentes niveles y modalidades, asi como al personal académico y administrativo que
participa en los mismos y al que realiza investigacion.

b) Poblacion en general.- A través de los servicios que prestan tanto las bibliotecas plblicas
como las universitarias.
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2. DISTRIBUCION DE LOS RECURSOS
2.1 Criterios de la distribucién presupuestal para material bibliografico

Los siguientes criterios de distribucién fueron seleccionados y adaptados con base en los
propuestos por la American Library Association para bibliotecas académicas, dejandolos a reserva
de las condiciones y necesidades de cada institucion:

a) Costo de los materiales;

b) Tamafio y estado de la coleccion;

¢) Cantidad de académicos;

d) Miembros del SNI:

e) Cantidad de alumnos inscritos;

f) Cantidad y tipo de programas educativos vigentes;

g) Programas educativos de buena calidad y nuevos en 2015 y 2016;
h) Lineas o cuerpos académicos de investigacion,

i) Ubicacion geografica de la biblioteca o cercania a otras;

i) Tipo de biblioteca: pdblica, escolar y universitaria;

k) Desarrollo de la coleccion (histérico, consolidacion, etc.);

1) Politicas y metas institucionales;

m) Materiales por adquirir: libros, revistas y publicaciones electrénicas, y
n) Tamafio y caracteristicas de la comunidad usuaria.

2.2 Criterios para la adquisicion de mobiliario y equipo

La distribucion presupuestal destinada a mobiliario y equipo, atendera las necesidades basicas de
adquisicién y mantenimiento de equipos de seguridad, estanteria, mesas, sillas y equipo de
computo, tanto para bibliotecas de Centros y Sistemas Universitarios como de Bibliotecas Pulblicas
y de la Administracion General.

2.3 Tabla de distribucién de los recursos del programa

La Coordinacién General Académica a través de la Coordinacion de Bibliotecas, elaboré la
siguiente tabla de distribucién de los recursos del programa, la cual fue consensuada por el
Consejo Técnico para Asuntos Bibliotecarios, tomando como base el resultado del modelo de
distribucién presupuestal que se ha utilizado para este fin:

DEPENDENCIAS

MONTO 1ER.

MONTO 2DO!

MONTO

SEMESTRE SEMESTRE (FIL) TOTAL 2016

CUAAD $ 1,350,000.00 $ 1,350,000.00 § 2,700,000.00
CUCBA $ 1,100,000.00 $ 1,150,000.00 $ 2,250,000.00
CUCEA $ 1,600,000.00 $ 1,650,000.00 $ 3,260,000.00
CUCEI $ 2,150,000.00 % 2,150,000.00 $ 4,300,000.00
CuUcs $ 2,150,000.00 $ 2,150,000.00 b 4,300,000.00
CUCSH  1,800,000.00 % 1,800,000.00 $ 3,600,000.00
CUALTOS $ 1,300,000.00 $ 1.300,000.00 $ 2,600,000.00
CUCIENEGA b 1,400,000.00 $ 1,400,000.00 $ 2,800,000.00
CUCOSTA $ 1,400,000.00 5 1,400,000.00 $ 2,800,000.00
CUCSUR $ 1,100,000.00 $ 1,150,000.00 $ 2,250,000.00
CULAGOS % 1,100,000.00 $1,100,000.00 $ 2,200,000.00
CUNORTE $ 1,000,000.00 $ 1,000,000.00 $ 2,000,000.00
CUSUR $ 1,350,000.00 3 1,350,000.00 $ 2,700,000.00
CUTONALA $ 1,500,000.00 % 1,500,000.00 $ 3,000,000.00
CUVALLES $ 1,150,000.00 $ 1,200,000.00 $ 2,350,000.00
$ 850,000.00 $ 950,000.00 $ 1,900,000.00

70 [ T $22,600,000.00 _ $451000,000,00
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DEPENDENCIAS

MONTO 1ER.
SEMESTRE

MONTO! 2D0:
SEMESTRE (FIL)

[SEMS | _$86.700,000.00 $ 6.750,000.00 | u 00|

56,700,000.007

MONTO
TDTAL 2016

EQUIPAMIENTO

$1,400.000.00
14,950,01

BIJAusco WP&EARR%A ESIAO e $1,625,000.00
BIBLIOTECA BEROAMERICANA OCTAVIO PAZ"  450,000.00

SubfoFal| 52,075 000,00 ] YO G
BASES DE DATOS CONRICYT $4,000,000.00 $4,000,000.00 $8,000,000.00
BASES DE DATOS EN RED $3,000,000.00 $3,000,000.00 $6,000,000.00
LICENCIAS EN RED $1.250,000.00 $1.250,000.00 $2,500,000.00
DIGITALIZACION EN RED $3,000,000.00 $1,000,000.00 $4.000,000.00
"REPOSITORIO INSTITUCIONAL $1.500,000.00 $1,000,000.00 $2.500,000.00
S%T_%Aggxmo T $800,000.00 $800,000.00 $1,200,000.00

$1.400,000.00

$2.400,000.00

54.5 Br.: DEID DD

$46,125.000.00

$90,000,000.00

3. REGLAS Y PROCEDIMIENTOS DE APLICACION A LOS RECURS0S

3.1 Reglas de aplicacion general

La distribucién y el ejercicio del Programa de Adquisicién de Material Bibliografico (Acervo) y
Equipamiento de Bibliotecas de los Fondos Institucionales Participables 2016, se ajustara a las

siguientes reglas de aplicacion general:

RECTORIA GENERAL

a)
b)

c)

d)

€)

Participaran todas las bibliotecas de la Red, excluyéndose de este beneficio las colecciones
gue no prestan servicios bibliotecarios al publico;

La gestion de recursos para las bibliotecas de Centros y Sistemas Universitarios sera a
traveés de su Unidad de Desarrollo Bibliotecario;

La Coordinacion de Bibliotecas disefia el modelo de distribucidon de recursos entre la Red
de Bibliotecas, consensuandolo en el Consejo Técnico para Asuntos Bibliotecarios
(COTABI);

La Coordinacion General Académica gestiona ante las autoridades comespondientes la
obtencién y aplicacion de los recursos, mientras que la Coordinacion de Bibliotecas promueve
la elaboracién de los proyectos P3E de las dependencias participantes, con base a la
distribucién de estos recursos;

Aprobada la distribucion de los recursos, estos seran transferidos a las dependencias
universitarias responsables de su ejercicio, una vez que presenten el Vale de Solicitud de
Recursos ante |la Direccién de Finanzas;

Previo a la transferencia de los recursos, las dependencias universitarias deberan capturar
su proyecto de Adquisicién de Material Bibliogréfico (Acervo) y Equipamiento de Bibliotecas
con los Fondos Institucionales Participables 2016 en el médulo respectivo del SIAU;

Son aplicables a los recursos de este programa el Reglamento de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios de la Universidad de Guadalajara, asi como los
resolutivos, politicas y normas del Presupuesto de Ingresos y Egresos 2016 de la
Universidad de Guadalajara;

Al menos el 80% de las adquisiciones de material bibliografico deberén ser previamente
seleccionadas por las diferentes instancias académicas de cada dependencia;

Se debera convocar a las instancias académicas de cada Centro o Sistema Universitario a
participar en el proceso de seleccién y adquisicién bibliogréfica. Es deseable invitar a la
comunidad por cualquier medio de comunicacién (impreso, electrénico, efc.) y levantar un
acta en la que se sefalen los materiales seleccionados por dichas instancias;
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) La seleccidn debera atender las necesidades basicas de los programas educativos y cuerpos
académicos, considerando los estandares para bibliotecas universitarias (CONPAB, ABIESI,
CIEES, COPAES, etc.), tales como: libros por asignatura, revistas por PE o CA, coleccion
general, bibliografia basica, obras de consulta, bases de datos, principalmente;

K) Los recursos de este programa deberan destinarse principalmente para Ia adquisicion de
materiales bibliograficos, salvo cuando las dependencias necesiten incrementar o sustituir
mobiliario, equipo, accesorios y programas de codmputo, podran disponer hasta de un 10%
de los recursos que le fueron asignados en esta distribucién:

) En esta ocasion, sélo podran incrementar la partida anterior las siguientes dependencias:
el Centro Universitario de Tonala y el Sistema de Educacién Media Superior hasta un 20%
de su presupuesto.

m) Las adquisiciones bibliograficas estaran orientadas por las normas del CONPAB-IES para
apoyar los procesos de evaluacién y acreditacién de los programas educativos,
considerando indicadores como: tamafio de la coleccién; volimenes por alumno, profesor y
asignatura, asl como revistas y bases de datos, principalmente;

n) Los materiales bibliograficos, mobiliario, equipo y accesorios que sean adquiridos con
estos recursos, formaran parte del patrimonio de la biblioteca y seran destinados para uso
exclusivo dentro de la misma, por lo que deberan registrarse en el Sistema PATME de
acuerdo a la normatividad;

0) La Coordinacién General Académica, a través de la Coordinacién de Bibliotecas, podra
ejercer para el beneficio de la Red Universitaria, los recursos de los FIP 2016 para el
Programa de Adquisicion de Material Bibliografico (Acervo) y Equipamiento de Bibliotecas
en los siguientes conceptos, cuyos montos asignados se mencionan en la tabla de
distribucién presupuestal que corresponde al presente Fondo:

e Suscripcién o renovacion de bases de datos, ya sea de manera directa o a través del
Consorcio Nacional de Recursos de Informacion Cientifica y Tecnolégica (CONRICYT);
Suscripcion o renovacion de licencias de software especializado para bibliotecas;
Digitalizacion de documentos de la produccion universitaria con fines de preservacién:
Desarrollo y operacion el Repositorio Institucional de Informacién Académica de la
Universidad de Guadalajara (RIUdeG);

Contratacion de personal para la operacion de los proyectos de digitalizacion y del RIUdeG; y
Realizacién de acciones orientadas a la formacion y capacitacion del personal bibliotecario
de la Red.

p) La adquisicion de recursos informativos via Internet deberan contratarse de manera
institucional para que los usuarios de la Red de Bibliotecas puedan acceder a ellas:

q) Los recursos informativos electrénicos que pretendan adquirirse de manera individual por
cualquier Centro o Sistema Universitario, deberan ser propuestos previamente ante la
Comision Técnica de Publicaciones Periddicas y Bases de Datos del Consejo Técnico
para Asuntos Bibliotecarios (COTABI) para su aprobacién, a fin de determinar si los
recursos a suscribir ofrecen acceso a todos los usuarios de la Universidad de
Guadalajara;

r) Las dependencias universitarias no podran adquirir materiales documentales (libros
impresos o electronicos, bases de datos, publicaciones periddicas, etc.) desactualizados, o
que no correspondan a los programas educativos vigentes y lineas o cuerpos académicos
de investigacién de la Universidad de Guadalajara. Asimismo, no podran hacer uso de los
recursos del presente programa para adquirir fondos bibliograficos de editoriales o
distribuidores que no sean de reconocido prestigio nacional y/o internacional:

s) Las adquisiciones de fondos especiales, bibliotecas particulares y acervos conformados
por especialistas, no podrén ser adquiridos con recursos de este programa. En caso de
que fuera necesario su incorporacién a la Red de Bibliotecas, su valoracién sera analizada
por la Coordinacién General Académica, a través de la Coordinacion de Bibliotecas, previo
acuerdo de las autoridades correspondientes;
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Y

u)

v)

X)

y)

z)

La Coordinacion General Académica, a través de la Coordinacién de Bibliotecas,
supervisara las solicitudes para la adquisicion de libros, revistas y otros materiales
bibliograficos (videos, audiolibros, casetes, etc), las actas de seleccién en las que
participaron las instancias académicas, ademas del ejercicio presupuestal y sus respectivas
facturas, y en caso de ser necesario se solicitara la intervencion de la Contraloria General;
La Coordinacién General Académica, a través de la Coordinacién de Bibliotecas, podra
autorizar la modificacion o ajuste de los porcentajes y cuentas de gasto sefialados en la
tabla de distribucion de los recursos que forma parte de los Lineamientos para el
Programa de Adquisicién de Material Bibliografico (Acerve) y Equipamiento de Bibliotecas,
de acuerdo a las necesidades que presente cada biblioteca de la Institucion:

Los recursos disponibles no devengados al cierre del ejercicio se consideraran ahorros y
podran reasignarse en el Presupuesto de Ingresos y Egresos 2017, a los proyectos y
programas universitarios que requieran fortalecerse, conforme a lo dispuesto en la norma
2.7 del dictamen nimero 11/2015/787 del Presupuesto de Ingresos y Egresos 2016 de la
Universidad de Guadalajara;

Las dependencias universitarias no podran ejercer recursos remanentes de ejercicios
anteriores o posteriores al presente afio, para la adquisicion de material bibliografico y
equipamiento de bibliotecas;

El ejercicio de las partidas sera hasta el 31 de diciembre de 2016 y para su comprobacion
hasta el 13 de enero de 2017, segtin resolutivo Segundo del dictamen ntimero 11/2015/787
del Presupuesto de Ingresos y Egresos 2016 de la Universidad de Guadalajara. Para los
recursos ministrados en el primer semestre, es recomendable comprobarlos antes del 26
de agosto de 2016;

La Coordinacién General Académica podra solicitar el reembolso de las partidas no
ejercidas ni comprometidas, argumentando que seran destinadas a areas prioritarias para
mejorar el servicio de la Red de Bibliotecas;

Para fomentar la participacién de los académicos en el proceso de seleccién bibliografica,
se recomienda ejercer la partida correspondiente al segundo semestre en la Feria
Internacional del Libro de Guadalajara, proxima a realizarse del 26 de noviembre al 4 de
diciembre de 2016.

3.2.Prevencion de malas practicas

Con las acciones anteriores se intenta prevenir y evitar malas practicas sefialadas por diferentes
instancias académicas, tales como: que se compre a una sola editorial; que se compre a un solo
proveedor; que se realicen compras a cambio de beneficios particulares; que se compren libros a
bajo precio pero de ediciones desactualizadas o defectuosas, o saldos de libros no requeridos ni
necesarios para los programas educativos, de investigacion y difusion.

3.3.Procedimientos

a) La Coordinacion de Bibliotecas convoca a las dependencias universitarias a participar en el

Programa de Adquisicién de Material Bibliografico (Acervo) y Equipamiento de Bibliotecas
de los Fondos Institucionales Participables 2016;

b) La dependencia universitaria a través de su Unidad de Bibliotecas, invita a las instancias

académicas a colaborar en el proceso de seleccion bibliografica, sea mediante
proveedores locales, nacionales o internacionales, asi como aprovechar los catalogos de
la Feria Internacional del Libro de Guadalgjara;

c) La Coordinacion de Bibliotecas presenta y consensa en el COTABI los Lineamientos para

el Programa de Adquisicion de Material Bibliogréfico (Acervo) y Equipamiento de
Bibliotecas de los Fondos Institucionales Participables 2016, mismas que incluyen el
modelo de distribucion de los recursos;
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d) La dependencia universitaria beneficiada captura en el SIIAU su Proyecto de Adquisicion
de Material Bibliogréfico (Acerva) y Equipamiento de Bibliofecas de los Fondos
Institucionales Participables 2016;

e) La dependencia universitaria beneficiada solicita ante la Direccion de Finanzas la
transferencia de los recursos que le fueron asignados, que una vez cumplidos los
requisitos, ésta se los transfiere a la primera;

f) La Unidad Responsable de Gasto (URES) de la dependencia universitaria gestiona con los
recursos que le fueron transferidos, la adquisicibon de materiales bibliograficos
seleccionados por la academia o los requerimientos minimos de mobiliario, equipo y
accesorios;

g) La Unidad Responsable de Gasto (URES) de la dependencia universitaria, una vez que
ejerza los recursos que le fueron transferidos, notifica el estado de los mismos a la
Coordinacién General Académica;

h) La Coordinacion de Biblictecas gestiona de manera centralizada la suscripcion de bases
de datos y otros recursos informativos via Internet, considerando las necesidades de las
dependencias universitarias; y

i) La dependencia universitaria a través de su Unidad de Bibliotecas, notifica a las instancias

académicas y la comunidad universitaria las adquisiciones realizadas.

3.4.Calendarizacion y tiempos de ejecucion

Convaocatoria a bibliotecas participantes 18 de enero de 2016

Invitacion a académicos al
bibliografica con proveedores

proceso de seleccion

19 de enero al 4 de diciembre de 2016

Generacion del modelo de distribucién presupuestal

22 de enero de 2016

Consenso de la propuesta de lineamientos del programa
en COTABI

10 marzo de 2016

Gestion de validacion de los lineamientos del programa
ante las autoridades competentes

11 de marzo de 2016

Generaciéon del acuerdo gue establece los lineamientos
del programa por parte del Rector General

1 de junio de 2016

Publicacion del acuerdo en La Gaceta

6 de junio de 2016

Captura de proyectos en SIIAU

9 al 17 de junio de 2016

Transferencia de los recursos a las dependencias

18 de junio al 26 de julio de 2016

Ejercicio de los recursos en adquisicion de material
bibliografico (acervo) y equipamiento

Primera ministracion, del 18 de junio al 26 de
julio de 2016; Segunda ministracion, del 01 de
septiembre al 31 de diciembre de 2018

Comprobacién y registro del ejercicio de los recursos

12 ministracion: del inicio del ejercicio al 26 de
agosto de 2016; 2® ministracion: del inicio del
gjercicio al 13 de enero del 2017

Notificacion a la comunidad de las nuevas adquisiciones

13 de mayo de 2016 al 13 de enero de 2017

Informe de los recursos ejercidos vy comprometidos

13 de enero de 2017

Segundo. El presente Acuerdo iniciard su vigencia a pariir de la fecha de su publicacion y
concluirda el 31 de diciembre del afio en curso, o bien al agotarse los recursos econdmicos
presupuestados para este programa, segun lo que ocurra primero.

Tercero, La instancia de coordinacién y supervision serd la Coordinacion General Academica, a
través de la Coordinacién de Bibliotecas, quien queda facultada para requerir informacion a efectos
de seguimiento, evaluacidn y cumplimiento de los objetivos del programa, los informes y
documentos que se necesiten al fitular del Centro Universitario o del Sistema de Universidad

Virtual.
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Cuarto. Todo lo no previsto en el presente Acuerdo sera resuelto por la Coordinacion General
Académica, a través de la Coordinacién de Bibliotecas.

Quinto. Notifiquese el presente Acuerdo a los titulares de todas dependencias involucradas.
Sexto. Publiquese el presente Acuerdo en La Gaceta de la Universidad de Guadalajara.
Atentamente

“Piensa'y Trabaja”
Guadalajara, Jall, 6 de junio de 2016

. izcoatl Tonativh Bravo Padilla
Rector General
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