UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
e Rectoria General

Acuerdo No. RG/33/2019

Acuerdo. Que crea el Grupo Interdisciplinario en materia de Archivo de la Universidad de
Guadalajara.

En la ciudad de Guadalajara, Jalisco, a los 19 diecinueve dias del mes de diciembre del afio
2019 dos mil diecinueve, el Dr. Ricardo Villanueva Lomeli, Rector General, en union del Mtro.
Guillermo Arturo Gomez Mata, Secretario General ambos de la Universidad de Guadalajara,
con fundamento en las atribuciones que les confieren los articulos 32, 35 fracciones X y X1V,
40y 42, fraccion | de la Ley Organica; y los articulos 93 y 95 fracciones Xll y XV del Estatuto
General, todos ordenamientos de la Universidad de Guadalajara y con base en la siguiente:

Justificacion

L. La Ley General de Archivos, fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
15 de junio del 2018 y entré en vigor el 15 de junio de 2019, de conformidad con su
articulo Primero Transitorio. Dicha Ley establece en su articulo 50 lo siguiente:

Articulo 50. En cada sujeto obligado debera existir un grupo
interdisciplinario, que es un equipo de profesionales de la misma
institucion, integrado por los titulares de:

l. Juridica;

1. Planeacion y/o mejora continua;
11 Coordinacion de archivos;

IV. Tecnologias de la Informacion;
V. Unidad de Transparencia;

VI. Organo Interno de Control, y
Vil. Las areas o unidades administrativas productoras de la
documentacion.

(..

1. Por su parte la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, fue publicada

el 19 de noviembre de 2019 en el Periddico Oficial “El Estado de Jalisco” y la cual

o entré en vigor el 20 de noviembre del mismo afo, de conformidad con el articulo
Primero Transitorio. Dicha Ley establece en su articulo 56 lo siguiente:
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V.

VI.

Articulo 56. En cada sujeto obligado debera existir un grupo
interdisciplinario integrado por los titulares o sus representantes, de las
siguientes unidades y areas administrativas:

l. Area coordinadora de archivos;

I1. Oficialia de partes o gestion documental;

1. Archivo de Tramite;

V. Archivo de Concentracion;

V. Archivo Histdrico, en su caso; y

V. Los responsables de los archivos de tramite de las areas o
unidades administrativas productoras de la
documentacion, tnicamente cuando sea sujeta de analisis
de los procesos y procedimientos institucionales de su
area.

(...)

La Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios establece que la
integracion del Grupo Interdisciplinario, debera realizarse dentro de los siguientes
treinta dias naturales a la entrada en vigor del decreto por el que se expidid, en
términos de su articulo Cuarto Transitorio de la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

El responsable del Area Coordinadora de Archivos sera la instancia encargada de
integrar y formalizar el grupo interdisciplinario, de conformidad con el articulo 58 de
la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

En ese sentido, el Area Coordinadora de Archivos es la encargada de promover y
vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestién documental y
administracion de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del sistema
institucional de archivos de los sujetos obligados, de conformidad con el articulo 3,
fraccion VI de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Por su parte, es importante considerar que la Universidad de Guadalajara es un
organismo publico descentralizado del Gobierno del Estado con autonomia,
personalidad juridica y patrimonio propio, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 1 de su Ley Organica, promulgada por el Ejecutivo local el dia 15 de enero
de 1994, en ejecucion del decreto 15319 del H. Congreso del Estado de Jalisco.
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VII.

VIII.

IX.

XI.

Ademas de lo anterior, la Universidad de Guadalajara, tiene entre otras, la facultad
y la responsabilidad de gobernarse a si misma, y la de administrar su patrimonio,
de conformidad con el articulo 3, fraccion VII de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos;

Es atribucion de la Universidad de Guadalajara organizarse para el cumplimiento de
sus fines de acuerdo con los lineamientos establecidos por la Ley Organica de la
Universidad, de conformidad con el articulo 6, fraccion Il de dicho ordenamiento.

El articulo 40 de la Ley Organica de la Universidad de Guadalajara establece entre
otros aspectos, que el titular de la Secretaria General fungira como responsable del
archivo general de la Institucion.

En este sentido el titular de la Secretaria General ejerce su funcion como
responsable del Archivo General a través de la Coordinaciéon de Transparencia y
Archivo General (CTAG), adscrita a dicha Secretaria, de conformidad con el articulo
28, apartado B del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
de la Universidad de Guadalajara.

Derivado de lo anterior es que la CTAG puede fungir como el Area Coordinadora de
Archivos de la Universidad, de acuerdo con lo establecido por el articulo 28,
apartado B del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de
la Universidad de Guadalajara.

Con base en lo anterior, y con fundamento en los articulos citados en el Preambulo, se emite
el siguiente:

ACUERDO

Primero. Se crea el Grupo Interdisciplinario en materia de Archivo de la Universidad de
Guadalajara (en lo subsecuente Grupo Interdisciplinario).

Segundo. El Grupo Interdisciplinario, se integrard por los titulares de las siguientes
dependencias:

Oficina del Abogado General;
Coordinacion General de Planeacion y Desarrollo Institucional;
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Coordinaciéon de Transparencia y Archivo General, que fungirda como el Area
Coordinadora de Archivos de la Universidad de Guadalajara;

Coordinacién General de Tecnologias de la Informacion;

Contraloria General;

Unidad de Archivo de Tramite y Concentracion;

El Archivo Histérico de la Universidad de Guadalajara;

Los responsables de los archivos de tramite de las instancias productoras de la
documentacion; cuando sean sujetos a andlisis los procesos y procedimientos
institucionales de su instancia, y

Los responsables de las Oficialias de Partes o gestion documental de las
instancias productoras de la documentacién; cuando sean sujetos a analisis los
procesos y procedimientos institucionales de su instancia.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran ser suplidos en sus ausencias por
quienes ellos designen. El nombramiento de los integrantes del Grupo Interdisciplinario y de
sus suplentes es honorifico.

Tercero. El Grupo Interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones:

Analizara los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin
de establecer, con las instancias productoras, los criterios de valoracion
documental, vigencias, bajas documentales, plazos de conservacion y
disposicion documental durante el proceso de elaboracion y actualizacion de las
fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunto,
conforman el Catalogo de Disposicién Documental, y

Debera presentar la solicitud de baja o de transferencia secundaria junto con las
fichas técnicas e inventarios respectivos a la Coordinacion de Transparencia y
Archivo General para su dictamen final.

Cuarto. El Grupo Interdisciplinario, tendra las siguientes funciones:

RECTOR{A GENERAL

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposiciéon documental de las
series documentales;
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Considerar, en la formulaciéon de referencias técnicas para la identificacion de
valores documentales, vigencias, plazos de conservaciéon y disposicion
documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad, asi como los
criterios de procedencia, orden original, diplomatico, contexto, contenido vy
utilizacion, en términos de la normatividad aplicable;

Emitir su manual de operaciones (procedimientos) para su funcionamiento;

Proponer, cuando corresponda, se atienda al programa institucional de gestion
de riesgos o los procesos de certificacion a que haya lugar;

Recomendar que se realicen procesos de automatizaciéon en apego a lo
establecido para la gestion documental y administracién de archivos;

Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté
alineado a la operacion funcional, a la misién y objetivos estratégicos de la
Universidad de Guadalajara;

Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se
respete la normatividad universitaria;

Promover en conjunto con la Coordinacion de Transparencia y Archivo General,
la baja documental de los expedientes que hayan cumplido su vigencia
documental y, en su caso, plazos de conservacion, debiendo identificar los
documentos que cuenten con valores histéricos, a fin de ser transferidos al
Archivo Histérico. Asi mismo, deberan de emitir los dictamenes, fichas técnicas
de valoraciéon y actas de la baja documental o, en su caso, su transferencia
secundaria, y publicarlos una vez al afio en su portal de transparencia, dando
aviso de esto a las autoridades competentes, y

Las demas que establezca la normatividad aplicable.

Quinto. El Grupo Interdisciplinario previa convocatoria, sesionara de manera ordinaria por
lo menos una vez al afno en el mes de noviembre, debiéndose levantar el acta
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correspondiente. Podra sesionar de manera extraordinaria, el nimero de veces que se
considere necesario. '

5

Av. Juarez 976, Edificio de la Rectoria, Piso 11 Colonia Centro, C.P. 4410.
Guadalajara, Jalisco, México Tels. (33) 31341678 extensiones 11613, 11614, 1 1616,11665
www.rectoria.udg.mx



~,

14

i)

A

g
E31E -
N Dt GUADAL A

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Rectoria General

Sexto. El titular de la Coordinacién de Transparencia y Archivo General al inicio de la sesion
debera declararla abierta y constatara la asistencia de los integrantes, haciendo, en su caso,
la declaratoria de quérum.

Séptimo. Para optimizar el tiempo durante las sesiones y regular las intervenciones de los
integrantes, la presentacion de las propuestas se desahogara conforme a lo siguiente:

I. El titular de la Coordinacién de Transparencia y Archivo General otorgarg el uso de
la voz a la persona que presentara el asunto a desarrollarse en la sesion, para que
realice la exposicion correspondiente, la cual no debera exceder de 5 minutos;

Il. Finalizada la exposicion del asunto, el titular de la Coordinaciéon de Transparencia y
Archivo General preguntara si alguno de los miembros presentes desea que le sea
otorgado el uso de la voz para manifestar lo que considere conveniente. En caso
afirmativo, determinara lo conducente y, de ser procedente, abrira rondas de hasta
cinco oradores, que podran participar hasta por 3 minutos cada uno en el orden en el
que soliciten el uso de la voz;

lll. Finalizada la exposicién y, en su caso, las rondas de oradores que se hubieren
efectuado, el titular de la Coordinacién de Transparencia y Archivo General dara
lectura a la propuesta de acuerdo, la sometera a votacioén y verificara los votos a
favor, en contra y abstenciones, y

IV. De existir mayoria, el titular de la Coordinacién de Transparencia y Archivo General
declarara aprobada la propuesta de acuerdo. En caso de un empate, el titular de la
Coordinacion de Transparencia y Archivo General debera emitir su voto de calidad.

Octavo. Todos los integrantes titulares del Grupo Interdisciplinario tendran derecho a voz y
voto; sus suplentes, tendran los mismos derechos cuando asistan en representacion del
titular.

Noveno. Las sesiones seran validas con la asistencia de la mitad mas uno de sus

integrantes, y los acuerdos seran considerados validos cuando sean aprobados por mayoria
de los asistentes.

Décimo. Cualquier integrante podra proponer a las personas especialistas que considere
convenientes, para que sean invitadas a las sesiones del Grupo Interdisciplinario, con el fin
de recibir su asesoria. La propuesta debera sefialar las razones en las que se funda y
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Las personas especialistas que sean invitadas por el Grupo Interdisciplinario a sus sesiones,
solo tendran derecho a voz y sus intervenciones se realizaran conforme lo determine el titular
de la Coordinaciéon de Transparencia y Archivo General.

Décimo Primero. Seran atribuciones del titular de la Coordinacién de Transparencia y
Archivo General:

1. Convocar a las sesiones;
Il. Moderar las sesiones;
. Llevar el registro y seguimiento de los acuerdos;

V. Conservar las constancias del registro y seguimiento de los acuerdos;
V. Ejercer voto de calidad en caso de empate;

VI. Verificar la asistencia de los integrantes;

VII.  Vigilar el cumplimiento de los acuerdos, y

VIIl. Las demas que sean acordadas por el Grupo Interdisciplinario.

Décimo Segundo. Son obligaciones de los integrantes del Grupo Interdisciplinario:

l. Asistir a las sesiones;
Il Participar en los trabajos del Grupo Interdisciplinario, y
. Atender los acuerdos, actividades y tareas del Grupo Interdisciplinario.

Décimo Tercero. El Grupo Interdisciplinario podra establecer reglas de operacion
adicionales a las establecidas en el presente Acuerdo.

Décimo Cuarto. Publiquese el presente Acuerdo en “La Gaceta de la Universidad de
Guadalajara”.

Atentamente
"Piensa y Trabaja"
Guadalajara, Jalisco; a 19 de diciembre de 2019.

eli Mtro. Guiller rturo Gomez Mata
ecretario General -
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