CIRCULAR No. 1/2008

CC.  RECTORES DE CENTROS UNIVERSITARIOS TEMATICOS Y REGIONALES;

RECTOR DEL SISTEMA DE UNIVERSIDAD VIRTUAL;
DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR;
TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION GENERAL;

PRESENTE.

Por acuerdo de la Comision Permanente de Hacienda del H. Consejo General Universitario, se les
informa que conforme a lo previsto en el articulo 101, fraccion V de la Ley del Impuesto sobre la

Renta, los requisifos que deberdn reunir los comprobantes fiscales son:

1.” Principales requisitos fiscales que deben confener los comprobantes de gastos

a.

Poo0yoT

Contener impreso el nombre, denominacién o razén social, domicilio fiscal y clave del Registro Federal de
Contribuyentes (RF.C.) de quien los expida. Traténdose de contfribuyentes que fengan mds de un local o
establecimiento, deberdn sefalar en los mismos el domicilio del local o establecimiento en el que expidan

los comprobantes;
Contener impreso el nimero de folio;

Lugar y fecha de expedicion;

Clave del Registro Federal de Contiibuyentes de la persona o favor a quien se expida;

Cantidad y clase de mercancia o descripcion del sewvicio que amparen. (Se considera que se cumple con
el requisito de sefdlar la clase de mercancia, siempre que en ésta se describa detalladamente
considerando sus caracteristicas esenciales como son marca, modelo, nimero de serie, especificaciones
técnicas o comerciales, entre ofros a fin de distinguirlas de ofros similares;

Valor unitario consignado en nimero e importe fofal sefalado en nimero o lefra, asi como el monto de 1os
impuesfos que en los términos de las disposiciones fiscales deban frasiadarse desglosado por tasa de

impuesto, en su caso;
NUmero y fecha del documento aduanero, asi como la aduano por la cual se redlizd la importacién,

fratdndose de ventas de primero mano de mercancias de importacion;

Fecha de impresion (la vigencia no debe ser mayor a dos anos confados a partir de su fecha de impresion) y
datos de identificacion del impresor autorizado;

Vigencia. Los comprobantes podridan ser ufilizados en un plazo méximo de dos afios, confados a partir de su
fecha de impresion, este plazo se puede prorogar cuando se cubran 1os requisitos que sefale la autoridad
fiscal de acuerdo a reglas de cardcter general que al efecto se expidan. Transcurido dicho plazo, se
considerard que el comprobante queda sin efectos para las deducciones o acreditamientos previstos en las
leyes fiscales;

Respecto a la vigencia de dos anos de los comprobantes y de conformidad con la regla 2.4.19. de la
Resolucidn Misceldnea Fiscal para 2007, se puede optar por considerar sélo el mes y afo como fecha de
impresién v la vigencia se calcula a partir del primer dia del mes que se imprima en el comprobante y la
numeracion de los comprobantes continuard siendo consecutiva, incluyendo la de los comprobantes
cancelados al término de su vigencia,

Para el caso de pago de fransporte aéreo, sevirdn como comprobantes fiscales Jas copias de boletos de
pasajero, guias aéreas de carga, érdenes de cargos misceldneos y comprobantes de Cargo por exceso de
equipaje, expedidos por las lineas de fransporte ferrestre de pasajeros o aéreas, en formatos aprobados por
la Secretaria de Comunicaciones y Transportes o la “IATA”;

Cuando se trate de la comprobacién por el pago de sevicios por honoraros y pago de arrendamientos a
personcs fisicas, se deberd efectuar la refencion del Impuesto Sobre la Renta: 10% a arendadores y a
prestadores de sewvicios nacionales; 25% a prestadores de sewvicios residentes en el extranjero o la tasa que
aplique en el caso especffico de convenios con otros paises para evitar la doble tibutacion (Articulos 127,
143 y 183 L.LS.R.). En este caso, no se deberd efectuar refencion de Impuestos al Valor Agregado (Articulo 3

ley dellV.A), y
El comprobante que se expida debero senalar en forma expresa si el pago de la contraprestacién que

ampara se hace en una sola exhibicidn o en parcialidades.



Cuando el pago de la confraprestacion se haga en parcidlidades, los contiibuyentes deberdn expedir un
comprobante por cada una de esas parcialidades, el cual debeid contener os requisitos previstos en las
fracciones |, I Ily IV del arficulo 29-A de éste Codigo, anotando el importe y nimero de paicialidades que
ampara, la forma como se realizé el pago, el monifo de los impuestos trasiadados, desglosados por tasas de
impuesto cuando asf proceda y, en su caso, el nimero vy fecha del comprobante que se hubiese expedido

por el valor total de la operacidn de que se trata (Aticulo 29 del C.F.F).

il. Datos adicionales que deben contener los comprobantes fiscales

De conformidad con la Resolucion Misceldnea Fiscal, publicada el 25 de Abiil de 2007, los comprobantes
deberdn contener, ademds de los requisitos establecidos en el punto anterior, Io siguiente:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)

La cédula de identificacion fiscal, la que en caso de Ias personas fisicas podré o no contener la CURP.;

La leyenda “la reproducciéon no autorizada de este comprobante constiftuye un delito en los términos de Ias
disposiciones fiscales”;

EI RFC y nombre del impresor, asi como la fecha en que se incluyd la autorizacién corespondiente en la
pdgina de Intemnet del SAT.;

La fecha de impresion;

NUmero de aprobacion asignado por el Sistema Infegral de Comprobantes;

Cuando se trafe de establecimienios que como comprobantes simplificados expidan firas de auditoria de
las maquinas que utiicen para registrar sus ventas en las que se distingan las mercancias en diferentes clases
Y Que deban expedir comprobantes con requisifos del arficulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion, se
fendrd por cumplido el requisito de anotar en ellos los datos referentes a la canfidad y clase de mercancias
que amparen, asi como el valor unitario, siempre que se anexe al comprobante la fira de auditoria vy se
anote en el comprobante (factura) el nimero de operacién v la fecha de Ia misma que aparezca en la fira;
Cumplen con los requisitos del Articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion, los estados de cuenta que
expidan las instituciones de crédito, fratdndose de Ias comisiones o cargos que cobren por el cobro de los

cheques.

Ili. Oftros requisitos establecidos en la Resolucién Misceldnea Fiscal vigente:

Q)

En el caso de personas fisicas que fributen conforme al Régimen de Actividades Empresariales \
Profesionales, asi como en el Régimen Infermedio; ademds, debe Imprimir la leyenda “efectos fiscales ai
pago” de conformidad con lo sefialado en la fraccién Il del At.133 de la Ley del Impuesto sobre la Renta.

EN Caso de que sean emifidos por personas moraies dei Régimen Simplificado, 10s comprobantes deberdn
llevar ademds la leyenda: “Contribuyente del Régimen de Transparencia”.

IV. Requisitos para la acepiacién de la comprobacién del gasto universitario establecido por ia
Universidad de Guadalajara:

Q)

9

Que el concepto del gasto que consignen los documentos presentados, esté directamente relacionado con
los proyectos autorizados, de conformidad con los montos y objetos del gasto;

Cuando se trate de la comprobacién por la compra de bienes de activo fiio se deberd acompanar a la
factura original la copia de la dlia generada por el Sistema de Registro y Control Patimonial denominada
‘Nota de Débito”, sellada de recibido por la Coordinacion General de Patimonio;

Cuando se frate de la comprobacion por el pago de semvicios por honorarios y pago de arendamientos a
personas fisicas, se deberd acompanar al recibo original, la ficha de depdsito conespondiente a la cuenta
bancaria general de la Universidad de Guaddiajara a cargo de la Direccidn de Finanzas, que ampare el
monto del Impuesto Sobre la Renta refenido y en su caso, los recargos y actualizaciones respectivas;

Toda compra o gasto por el importe mayor a dos mil pesos, a excepcion del pago de vidticos, deberd ser
pagado mediante cheque nominativo para abono en cuenta del proveedor del bien o senvicio consignado
en la factura corespondiente y en casos especiales, debidamente justificados, mediante farjeta de crédito,

débito o transferencia bancaria.



Por lo anferior, se pide a Ustedes de la manera mds atenfa hacer extensiva la presente a la
comunidad universitaria que representan, a fin de que se cumplan a cabalidad con los requisitos
sefnalados y en el particular, la Direccidn de Finanzas de esta Casa de Estudios no recibird, posterior
al 31 de Mayo, facturas que en el parficular carezcan de las leyendas “pago en una sola
exhibicién” y “efectos fiscales al pago”.

Agradeciendo de anfemano su afencidon al presente y aprovecho la ocasién para enviarles un
cordial saludo.

Atentameé
“PIENSA Y TRABA
Guaddalgjara, Jal.; 19 de

c.c.p. Mtro. Carlos Jorge Brisefio Torres, Rector General y Presidente de la Comisién de Haclenda del HCGU,
c.c.p. Expediente/Comisién de Haclenda, H.C.G.U.
c.c.p. Minutario.
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