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CIRCULAR No. 1/2010

C. RECTOR GENERAL

C. SECRETARIO GENERAL

C. VICERRECTOR EJECUTIVO

C. RECTORES DE CENTROS UNIVERSITARIOS TEMATICOS Y REGIONALES
C. RECTCR DEL SISTEMA DE UNIVERSIDAD VIRTUAL

C. DIRECTOR GENERAL DEL SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
C. DIRECTIVOS DE LA ADMINISTRACION GENERAL

Por este conducto, se envian los lneamientos vy criterios de aplicacion para la poliica de vidticos
de lg Universidad de Guaddlgjara de observancia general por el personal de mandos medios v
superiores, académicos e investigadores y en general para todo el personal gque kibora en o
Universidad, por 1o gue con el presente se comunican a Ustedes los siguientes lineamientos:

LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION DE VIATICOS

1. El pago de vigticos al personal procederd Unicamente cuando los casos, asuntc ©
problemdtica a tatar no se puedan resolver a través de la utilizacidn de medios
alternativos (teléfono, coreo electrdnico, fax, etc.,) y que por necesidad de! trabajo o
servicio tenga que desplazarse de su lugar de adscripcion o de trabgjo a otro, siempre v
cuando la distancia sea mayor de 50 Km.

Los gastos generados por as entidades de la Red Universitaria cuyo origen sea el fraslado
de personal para la redlizacion de trdmites o gestion institucional a dependencias
universitarias, no serdn considerados dentro del rubro de ‘“viaticos”, por estar
considerados como gosto de operacion de la dependencla que os origing, los cuales
deberan estar contemplados dentro de sus proyectos p3e, aln cuando incluyan los
conceptos de hospedaje v fransporte agreo,

2. H fitular de la entidad serd responsable de autorizar las comisiones naciondles del
personal adscrito a la misma [excepto en convenios debidamente autorizados gue se
hayan celebrado con ofras instituciones en donde se especifiquen ofras reglas),
haciéndolo constar mediante su firma en las solicitudes de gastos de vidje, en donde se
anexord la justificacion corespondiente mediante programa de frabaio, estableciendo
duracién vy el objetivo del mismao. Sin estos requisitos, no procederd el trdmite de solicitud
de oforgamiento o asignacion de vidticos.

3. la auterizacion del pago de vidticos por comisién al extranjero, de los Rectores de
Centro, Rector del Sisterna de Universidad Virtual, el Director General del Sistema de
Educacién Media Superor, Directores v Cocordinadores Generales ¢ su eguivalente,
deberd ser otorgada por el Rector General (excepto en convenios debidamente
outcrizados gue se hayan celebrade con ofras instituciones en donde se especifiquen
otras reglas). haciéndolo constar mediante su firma en la solicitud de gastos de vidje,
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Los Secretarios Académicos y Administrativos, asi como el perscnal de mandos medios e
infermedios, acadéemico y administrative de los Centfros Universitarios, Sisterma de
Universidad Virtual v Sisterma de Educacién Media Superior, deberdn ser qutorizados por &l
Titular de la Enfidad; ademds, para el caso del personal académico, deberdn contar
con el Vo. Bo. del Jefe del Departamento de adscripcion.

Llos mandos medios, infermedios v demds personal de la Administracion General,
debetdn confar con la autorzacion del Titular de la Enfidad de adscripcion y con el
Vo.Bo. del jefe inmediato.

Para el efecto, el interesado deberd presentar el presupuesto correspondiente, asi como
la solicitud de gastos de vidie con el visto bueno del jefe Inmedicto, € n donde se
anexard la justificaclon correspondiente, estableciende programa de frabajo, duracion v
el objetivo del mismo. Sin estos requisitos, no procederd el tiimite de solicitud de
otorgamiento o asignacidn de vidticos.

Se deberd considerar que el nimero de trabajadores universitarios que sean enviados a
una misma comision, deberd reducirse al minimao indispensable, obsevando criterios de
austeridad v raciondlidad. Invarablemente, las comisiones deberan estar relacionadas
con el cumplimiento, mejora © supenvision de las actividodes © proyectos de la
dependencia en la que labora.

La solicitud de vidticos, deberd ser efectuada con un minime de cinco dias naturales de
anticipacion a la fecha de inicio de la comision.

Como excepcién, cuando se solicite el pago de vidticos por comisiones urgentes,
justificadas, ya realizadas, ademnds de la solicitud se deberd adjuntar la documentacion
comprcbatoria debidamente firmada por el responsable del gasto y del titular de Ia
Dependencia & indicarse tal hecho en ia solicitud.

No se autorizardn vidticos para comisiones mayores a 30 dias naturales. El pago de
vidticos que excedan de este periodo deberd ser autorizado por las Comisiones de
Hacienda de los Centros Universitarios y Sistemas v la del H, Consejo General Universitario
pard las dependencias de la Administracién General.

El importe del gasto de fransporte del lugar de frabdjo al de la comision v viceversa, serd
el del valor comercial vigente de las tarifas del medio de fransporte utilizado (excepto
cuando se utilice vehiculo oficial, arrendado o propio del cemisionado).

El impore del gastc de fransporte en avidon se pagard Unicamente con la farfa
comercial vigente comespondiente a <lase turista o economica, salvo casos especiales
plenamente justificados v con la autorizacién previa del Rector General, se podrd hacer
usc de otras categorias o clases de mayor costo.

Si el personal comisionado realiza cambio de horaric o fecha de vuelo por su cuenta, sin
justificacion o necesidad oficial, la diferencia de precic no serd consideradc como
vidticos para su comprobacion vy no serd reembolsable.

Cuando el faslado a la comisidon se efectle en vehiculo oficial, se pagardn los
conceptos de gasolina y las cuctas de pedje. Ef conductor deberd de cumplir con los
linearmientos para €l uso de vehiculos oficiales.
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Serd bajo esfiicta responsabilidad del comisionado ei utilizar vehiculo de su propiedad.
Cuando se utilice este medio para trasladarse al lugar de la comision, sclo se pagardn
los conceptos de gasoling vy las cuotas de pedgje. Bl pagoe de la gasoling serd
proporcional o la distancia existente entre el lugar de adscripcion, ¢ trabajo del
comisionado y el lugar de comisidon. Excepto en convenios celebrados, en los que
deberd respetarse lo establecido en 1os mismaos.

. Solo podrd arendarse equipo de fransporte para el cumplimiento de las comisiones

cuando indispensablemente fengan que trasladarse vards persondas y no  exista
disponibilidad de vehiculo oficial adecuado.

El uso del avidn como medio de transpore, procederd cuando la distancia al lugar al
cual se vaya a redlizar ka comision 1o justifigue (mds de 300 km. de distancia o el tiempo
de recorido ferrestie sed superior A fres horas),

Si por necesidades del frabajo se prolonga el periodo de comisién originclmente
programado o establecido, por los dias de diferencia se elaborard una nueva solicitud
de vidticos, a la que se deberd anexar fotocopia de ia solicitud inicial y de la justificacidn
corespondients,

Los gastos de vigje {fransportacion, alimentacion v hospeddje) otorgados a terceras
personas, se considerardn equivalentes a vidticos v le resultardn aplicables las normas
establecidas en el presente (excepto en convenios debidamente autorizados que se
hayan celebrado con ofras instituciones en donde se especifiquen oftas reglas) vy
procederdn cuando cormespondan a la redlizacién de eventos ¢ actividades de interés
institucional como son académicos, especiales, culturales o deporivos, asi como 1a
paricipacion de ponentes invitados @ cursos, congresos y conferencias llevados a cabo
en las distintas dependencias universitarias.

Parg el trdmite de autorzacion de gastos de vigle nacionales y al o del extranjero de
terceras personds, es requisito indispensable que la solicitud cuente con la autorizacion
del Rector General, Vicerector Ejecutivo, Secretaric Generdl, Rector de Centro, Rector del
Sisterna de Universidad Virtual, Director General del Sistema de Educacion Media Superior
o Coordinador General o eguivalente, en el dmbito de su competencia, con el Vo.Bo.
del responsable del drea (URES) que la realiza, y gue existan recursos disponibles en los
proyectos previamente autorizados.

El importe de los vidticos pora estos casos, se determinard aplicando las tarifas
autorizadas para persondal universitarno de mandos medios y superiores.
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15. En ningln case, se podrdn otorgar vidticos o gastos de vigje a personas para actividades
aienas al senvicie oficial, nl por cudlquier otro moetivo diferente al desempeno de una
comisién oficial, salvo en lo dispuesto en el numeral 14 de la presente circular.

15. BIS. Los gostos de vigie (tansporacién, alimentacién v hospedaje) ctorgados @
estudiantes de la Universidad de Guadalajara (alumnos vigentes © egresados en proceso
de fitulacion), se considerardn equivalentes a vidticos y les resuffardn aplicables ias
normas establecidas en el presente ordenamiento ([excepto en convenios o contratos
debidamente autorizados que se hayan celebrado con ofras institucionas en donde se
especifiquen ofras reglas © blen se trate de los supuestcs del presente lineamiento) v
procederdn cuando corespondan a la realizacion de eventos o actividades de interés
institucional como son académicos, culturales o deportivos, asi como estancias de
infercambio. congresos, talleres, seminarios, etc,

Para el trdmite de autorizacion de gastos de vigje naciongles vy al extranjero de
estudiantes de la Universidad de Guadalgjara, es reguisito indispensable que la solicitud
de vigje [vidticos) y en su caso de fransporte aéreo, cuenten con la autorizacion del
Rector de Centro, Rector del Sistema de Universidad Virtual o Director del Sistema de
Educacién Media Supserior, en el dmbito de su competencia y con &l visto bueno del
responsable del programa y/o proyecto académico comespondiente, y que existan
recursos disponibles en los proyectos, confratos © convenios previamente autorizados.

Tratdndose de estancias de intercambio, eventos dervados de convenios autorizados
gue se hayan celebrado con ofras instituciones, asistencia a congresos, talleres,
seminarios, précticas (frabajo de campo) o eventos deportivos v culturdles, ias partidas
cofespondientes a hospedaje, alimentacian v fransporte local, podrdn ser comprobadas
mediante recibo simple firado por el beneficiano de los gastos de vigje, en el cual se
desglosen los importes por cada une de los conceptos apoyados, debiéndose asentar
en el mismo el Visto Bueno del responsable del programa v/o proyecto académico
corespondiente y del Titular de la Entidad Universitaria, acompanado de copia de
identificacion (credencial de alumno), v de un informe de actividades o resultados.

En el caso de vigje en grupo de estudiantes, se deberd redlizar una sclicitud de gastos de
vigie (vidticos) global, en la gque se anexe relacion con los datos (nombre, codigo v
carrerq) de todos los alumnos objeto del apoyo., recabando la fima y copia de
identificacion (credencial de alumno) de cada uno de los beneficiarios, v se podra
formular un solo informe de resultados © actividades.

El importe de los vidticos para estos casos, se determinard aplicando como monto
mdaximo las tarifas autorizadas de acuerdo con el tabulador anexo de la presente circular
para persondl universitano académico, confianza v base.,

! s& adicions aste numeral, por acuerdo de Ya Comisidn de Hacienda, en sesidn del 8 de Abil de 2011.
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El importe de los gastos de transportacion local en el lugar de la comision (faxis u otro
medio), se considerard el monto gue ampare el comprobante v en caso de no existir,
serd como maximo el equivalente al 20% sobie el importe de la farifa considerada para
vidficos, excepto en I zona conubada de la cludad de Méxice que podid ser hasta del
40%.

Para los casos en que con motivo de una comision en teriterio nacional o en el
extranjero se contrate y se pague un paguete de vigje con todo incluide, Unicamente se
otorgardn vidticos para los traslados locales, de acuerdo con lo establecide en el
numeral 16 de la presente circular.

Para los casos en gue se confriate un paguete solo de transporte v hospedaje, se
otorgardn vidticos para alimentacién segun la tarifa corespondiente v para 1os fraslados
locales, de acuerdo con lo establecido en el numeral 16 de Ia presente circular,

. Cuando por necesidades de la comision asistan de manera conjunta  persondl

universitario de mandos medios v superiores con personal académico, frabdjadores de
confianza o base al mismo lugar © comisidn, se podrdn otorgar vidticos con la misma
tarifa es decir de manera homdloga fomando como base la correspendiente a la de
rnayor nivel jerdrquico, siempre v cuando esté debidamente justificade.

Cugndo se redlicen comisiones o lugares especifices (hotel sede) en gue se llevaran a
cabo los eventos objete de la comisidon y por ello los gastes que se deban efectuar
excedan a los monfos autorizados en o presente circular, €l excedente deberd ser
autorizado por el Rector Generdl, Vicemector Ejecutivo, Secretario General, Rector de
Centro, Rector del Sistermna de Universidad Virtual, Director General del Sistema de
Educacidn Media Superior, Coordinador General o equivdlente, en sus &regs de
competencia, previa justificacion y con el Visto Bueno del jefe inmediato del personal
comisionado.

Serd responsabiidad de los comisicnados, recabar v resguardar en el franscurso de su
comisién, los comprobantes de los gastos que efectlen y verificar cuando se trate de
vidticos efectuados en el teniforio nacional, gue los Mismos relnan fodos los requisitos
fiscales y los establecidos en la Normatividad Universitaria parc su comprobacion.

Durante ung comisién, podrdn efectuarse fransferencias entre los importes de los
conceptos de alimentacion y hospedale consignados en las tarifas vigentes, siempre v
cuando la suma de ambos no exceda los importes diarios auforizados, ya gue estos son
considerados como el importe maximo asignado, por 1o que NO se reconoceran y
reembolsardn los gastos efectuados en exceso.
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Serd responsabiidad del personal comisionado el cumplimiento de las actividades
establecidas en el progroma de trabgjo, debiendo apegarse a los lineamientos
establecidos en la presente circular, asi como de la debida presentacién del Informe del
resulfado de la comision vy la integracion de los comprobantes de los recursos recibidos
ante la instancia otorgante. Serd responsabiidad de los titulares de las dependencias (de
acuerdo a la normatividad universitaria o 1os convenios celebrados, segun sea el caso)
requerir al personal comisionado presentar en fiempo v forma el informe del resultado de
la comision y sus comprobaciones de gastos, dentro de los cinco dias hdbiles posteriores
al regreso a término de la comisidén o del frabajo de campe, v en su caso, el reembolso
de los recursos no ejercidos.

El importe de los vidticos estard en funciéon de las tarifas vigentes, debiendo comprobarse
el 100% con comprobantes que reunan requisitos fiscales v los establecidos en la
normatividad universitaria para su comprobacion (excepto en los gastos efectuados en el
extranjero), solo en casos de excepcidn serd autorizable que un mdximo del 20 % de los
recursos se compruebe mediante otros documentos (comprobantes sin requisitos
fiscales) y siempre gue los mismos sean autorizados con la firma del jefe inmediato v el
visto bueno del Titular de la entidad, en el caso de convenios celebrados se ajustardn a
los porcentdjes contemplados en el mismo.

De no redlizarse totamente la comprobacién de los gastos por el persondl comisionado,
en los té&minos, porcentajes y requisitos sefalados en el presente Ineamiento, se
reinfegrard la diferencia que no haya sido comprobada cornectamente, mediante
depdsito a la cuenta bancaria de origen del recurso © del proyecto que se hubiese
afectado.

Para efectos de la comprobacion de los recursos, por concepto de vidticos, que por
necesidades de la comision se redlicen en meneda exfranjera, o pérdida cambiaria que
se produzea en el tiempo franscurido entre el oforgamiento del recurso v la fecha del
gasto serd con cargo al proyecto que dio origen a la comisidn.,

La comprobacion del transporte local se redlizard con el comprobante del semvicio
correspondiente © a falta de este mediante recibo, escrito a documenta con &
descripcidn de los conceptos, para el Importe comprobado medionte estos
documentos se considerard lo establecido en el numeral 16 de la presente circular,
dichos documentos deberén de estar fimados por el comisionado y con el visto bueno
del jefe inmediato y del Titular de la entidad.

Para que proceda el pago y comprobacidon de las erogaciones por concepto de
fransporte aéreo del personal que labora en la Universidad, y de terceros que en caracter
de invitados de la propia Universidad tengan que hacer uso de dicho fransporte para
asistir a eventos especiales, académicos, culturales, deportivos, etc. se deberd utilizar el
formato de cutorizacién para uso de transporte aéreo, recabando &l Vo, Bo. y la
autorizacion corespondiente.

Para el llenado adecuado del formato, se deberd apegar a las instrucciones contenidas
en el mismo, aclarando que no se aceptaran como comprobacion los boletos de avidn
gque no vengan acompdanades del formato debidamente requisitado y autotizado.
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Todo el perschal comisionado, deberd presentar un breve informe de los resuliados de Ia
comisién, avalado por el superior inmediato (en el caso de personal académico,
confianza y base) o una breve descripcidn de las actividades realizadas en el frabajo de
investigacion avaladas por el investigador responsable. €n el caso de que se otorguen
vigticos a ferceras personas, serd responsabilidad de la persona que solicite 1os recursos,
la presentacion del informe de resultados de la comision,

27. Los documentos comprobatorios de los gastos efectuados de la comision vy el reporte o
informe con el resulfado de la comision, deberdn presentarse dentro de los cinco dias
habiles siguientes al término de la misma.

28, No serd autorizada una nueva expedicion de recursos de vidticos, si la persond tiene undg
partida de vidgticos pendiente por comprobar, salvo en 1o dispuesto en el numeral 13 de
la presente circular,

29. En los casos en que por alguna razén no se lleve o cabo la comisidn, el personai
comisionado deberd hacer el reintegro total de los recursos otorgados de inmediato, en
cuanto se conozed que se cancela ka comisién, anfe g instancia financiera que le
proporciond el recurso, mediante deposito a la cuenta bancara de crigen del recurso ©
del proyecto que se hubiese afectado. Excepto en convenlos celebbrados, en 1os Cucles
deberd respetarse o establecido en los mismas.

30. Para comprobar el periodo de la comision se requiete;

Que las fechas de los boletos de autobls o transporte, notas de gasolina y peagjes
coincidan con Ias de inicio y término de Ia comision, los comprobantes de hospedaje v
de dlimentos sean por el periodo de la comisidn, debiende reunir los requisitos fiscales
establecidos en la circular 01/2008, de fecha 192 de Mayo de 2008, emitida por Ias
integrantes de la Comisidn Permanente de Haclenda del H, Consejo General Universitario
0 Ia que en su momento la sustituya y demds normatividad universitaria aplicable.

31. No se aceptaran como documentos comprobatorios de gastos efectuados, las facturas
con fechas, lugares o tiayectos distintos a donde se redlizd la comision, ni las facturas
expedidas en bares, ni s& aceptard el pago por consumo de pebidas alcohdlicas, de
farjetas de tiempo aire de teléfono celular o llamadas telefdnicas no Institucionales o
arficulos de uso personal.,
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32. Cuando se realicen comisiches a zonas rurales, se considerardn los imporfes por
concepto de alojomients y alimentacion de conformidad a la farfa de vidticos aplicable
a la regidén o zona corespondiente. Para la comprobacién de los gastos efectuados
deberdn presentarse facturas con requisitos fiscales, v os establecidos en la normatividad
universifaric para su comprobacion can fechas comprendidas dentro de! periodo de
guracién de la comisidon gue corresponda, en 1os casos que por motivo del aisiamiento
de la zong en donde se desanolle Ig comision, no existan establecimientos debidamente
registrados para efectos de expedicion de comprobantes fiscales, los gastos
corespondientes a hospedaije, alimentacion y fransporte local deben ser comprobados
mediante escrito-recibo elaborado y fimado por el comisionado, en el cual se
desglosen los importes y conceptos redlizadeos, con el visto bueno del jefe inmediato v
del Titular de la Entidad vy nofificados mediante oficico diigide o Director de Finanzas,
acompanado por los boletcs de fransporte, excepte cuando el fraslado se redlice en
vehiculo oficial o particular, en cuyo caso deberd hacerse también este seficlamiento en
el oficio de justiticacion y en su caso anexar 1os comprobantes de gasolina y cuotas de
pedie.

Los lineamientos gque se establecen en la presente circulas son enunciativos v no
limitativos, v deberdn aplicarse de acuerdo con los cambics que se susciten en o
normatividad universitaria y fiscal.

Se ha definido el tabulador de gastos de comision parg los siguientes grupos de personal
atendiendo a su nivel jerarquico en la Universidad.

. Mandos Medios y Superiores
. Personal Académico, Confianza vy Base

ASPECTOS FISCALES

Los gastos efectuados, con excepcidn de los contemplados en el lineamiento 24 de la
presente circular, deberdn ser comprobados con comprobantes fiscales, 1os cudles
deberan reunir entre otros l0s siguientes requisitos:

e« Nombre, denominacion o razdn social, domicilio fiscal del establecimiento que 16 expide;
Impresidn clara en el comprobants, de la cédula del Registro Federal de Contribuyentes (R. F. C.) de quien
lo expide;

Numero de (olio Impresa;

Datas de identificacion del impresor, nimera y fecha de aufarizacidn, pie de imprenta y vigencia;
Lugar y fecha de expedicidn;

Clave del Registio Federal de Contribuyentes (R.F.C.) de la Universidad de Guadalgjarg;
Expedidos a nomire de la Universidad de Guadalajang;

Domicilio fiscal de la Universidad de Guaddalajaig;

Canfidad y clase de mercancias o descripcion del servicia que amparen:

En las casos de hoteles se deberdn especificar los dias de estancia en el misma;

Valor unitario consignado en ndmero e importe tolal consignads en numero o letra;

Impuesto al Valor Agregade (IVA) debidamente desglosada;

Conceptas e impaortes legibles sin alteraciones; y

Si el pago s& realizd en una sola exhibicidn a en paicialidades (para el caso de actos o actividades por el
que se deba pagar el |. V. A).

v, Judrez N* 976, Piso 11, S, ). C. P. 44100. Tel. directo: 3134-2243 Conmutador: 3134-2222 Exts. 2428, 2421, 2243, 2420 y 2457 Fax. 3134-2278
Guadalajara, Jallsco, Méxlco
Ihiitp://www.hcgu.udg. mx



UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

H. CONSEJO GENERAL UNIVERSITARIO

CIRCULAR No. 1/2010

Datos de la Universidad de Guadalajara para facturar a su nombre:

Nombre: Universidad de Guaddalgjara

Domicilio Fiscal: Av. Judrez No, 975, Zona Centro,
C.P. 44100, Guadalgjara, Jdlisco.

Registro Federdt de Contribuyentes (R.F.C.):
UGU-250907-MH5

La presente circular surtird efectos o partir del dia de su fima v serd aplicable en tanto no se
emitan nuevas disposiciones.

ANEXOS:

o Tarifas y tablas de vidticos actualizadas.

e Fomato de solicitud de vidticos.

s Fomato de comprobacion de vidticos,

¢ Fomato de autcrizacion parc uso de fransporte agreo.

+ Formnato de Informe del resultado de la comision (reporte de vidje).

Atentament
"PIENSA Y TRABAJA™ -~

“2010, Bicenfenario\de [a Independencia y Cen‘fengfigjde'la Revolucion Mexicana®
adalgjara, Jal., 3¢ de agoesfo de 2010

Actas y Acuerdos omisién de Hacienda
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Av. Judrez N° 976, Piso 11, §. 1. C. P. 44100, Tel. directo: 31342243 Conmutador; 31.34-2222 Exts. 2428, 2421, 2243, 2420 y 2457 Fax, 31342278
Guadalajara, Jalisco, México
http:/ /wwaw.hcgu. udg.mx



CONTINENTE DE OCEANIA

ZONA | [ ZONA I | ZONA 1li
| TODO EL CONTINENTE ]
CONTINENTE AFRICANO
ZONA | ZONA Il I ZONA I ]
°ZAMBIA ° ARGELIA ° GHANA
° SUDAFRICA ° ETIOPIA ° MALI
° MAURITANIA * SENEGAL ° TANZANIA
* GABON °EGIPTO ° SIERRA LEONA
* LIBIA * MARRUECOS ° BURKINA FASO
° ANGOLA ° MOZAMBIQUE ° SEYCHELLES
° DJIBOUTI * KENIA ° BOTSWANA
* GAMBIA ° SUDAN ° BURUNDI
° LESOTHO ° COSTA DE MARFIL * CABO VERDE
° NAMIBIA ° GUINEA ECUATORIAL ° CAMERUN
* SOMALIA ° SANTO TOME Y PRINCIPE ° REPUBLICA CENTRO AFRICANA
° TOGO ° SUAZILANDIA ° |SLAS COMORAS
s ZIMBABWE * TONEZ *REPUBLICA DEL CONGO
° SAMBIA ° ERITREA ° CHAD
° GUINEA
° GUINEA BISSAU
° LIBERIA
° MADAGASCAR
° MALAWI
* MAURICIO
° NIGER
° NIGERIA
° RUANDA
° BENIN
° REPUBLICA DEMOCRATICA DEL CONGO
° UGANDA
CONTINENTE ASIATICO
ZONA | ZONA I | ZONA 1li ]
= AFGANISTAN “ ARABIA SAUDITA ® BAHREIN
° BANGLADESH ° BUTAN ° MYANMAR

* REPUBLICA POPULAR DEMOCRATICA DE

° BRUNEI COREA (COREA DEL NORTE) ° EMIRATOS ARABES UNIDOS
* COREA DEL SUR * REPUBLICA POPULAR DE CHINA ° FILIPINAS
° HONG KONG (REGION ADMINISTRATIVA
* CHIPRE ESPECIAL) °JRAN
° ISRAEL Y TERRITORIOS AUTONOMOS
° CAPITAL DE SIRIA ° MALDIVAS PALESTINOS
° INDIA ° MONGOLIA ° JAPON
* INDONESIA ° REPUBLICA DE CHINA (TAIWAN} * CAMBOYA
® |RAK * VIETNAM ° QATAR
* JORDANIA * LAOS
° KUWAIT ° MALASIA
° LIBANO ° OMAN
* NEPAL ° SIRIA
° PAKISTAN ° SRI LANKA
° SINGAPUR ° TAILANDIA
° TURQUIA
*YEMEN

2,2, 11/04/2011, TABULADCR AGOSTC 2010




TABLA - ENTIDADES DE LA REPUBLICA

ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS QUE COMPRENDE CADA ZONA:

[ ZONA |

° MPIOS. DE OAXACA
- PTO. ESCONDIDC

- TAXCO
® MPIOS. ESTADO DE MEXICO

- SN. NICOLAS DE LOS GARZA
- STA. CATARINA

° MPIOS. DE OAXACA

* -OAXACA DE JUAREZ

? QUINTANA RQO

¢ MPIOS. DE SONORA
-AGUA PRIETA

-NACO

- CANANEA

- NOGALES

- HERMCSILLG

- CD. OBREGON

- BAHIA DE KINO

- GUAYMAS

- BAHIA DE SAN CARLOS
- SN. LUIS RIO COLORADO
° TABASCO

° MPIOS DE TAMAULIPAS
- TAMPICO

- MATAMOROS

- REYNOSA

- NUEVO LAREDO
° MPIOS. DE VERACRUZ

- MINATITLAN

- COATZACOALCOS
? MPIOS. DE YUCATAN

- MERIDA

| ZONA Il [ ZONAI ZONA IV
° COLIMA ® AGUASCALIENTES ° BAJA CALIFORNIA SUR ° BAJA CALIFORNIA
° GUERRERO ° CAMPECHE ° MPIOS. DE CAMPEGCHE ° MPIOS. BAJA C. SUR
° HIDALGO ° COAHUILA -CO. DEL CARMEN -LOS CABOS
° JALISCO *2 ° CHIAPAS ° MPIOS. DE COAHUILA -LORETO
° ESTADO DE MEXICO ° CHIHUAHUA - PIEDRAS NEGRAS - MULEGE
° MICHOACAN ° DURANGO - CIUDAD ACURA ° MPIOS, DE COLIMA
° MORELOS ° GUANAJUATO ° MPIOS. DE CHIAPAS - MANZANILLO
° NAYARIT ° MPIOS. DE MICHOACAN - TUXTLA GTEZ. ° MPIOS. DE CHIAPAS
° QAXACA - MORELIA ° DISTRITO FEDERAL *1 -TAPACHULA
° PUEBLA - URUAPAN ° MPIOS DE GUANAJUATO ° MPIOS. DE CHIHUAHUA
® SAN LUIS POTOSI - LAZARO CARDENAS - GUANAIJUATC - CD. JUAREZ
° TLAXCALA °® MPIOS. DE MORELOS -LEON ° MPIOS. DE GUERRERO
° VERACRUZ - CUERNAVACA - SAN MIGUEL ALLENDE - ACAPULCO
° ZACATECAS ° NUEVO LEON ° MPIOS. DE GUERRERQ - IXTAPA - ZIHUATANEJO

° MPIOS. DE OAXACA
- BAHIAS DE HUATULCO

- PTO. ANGEL - NETZHUALCOYOTL ? MPIOS. DE QUINTANA ROOQ
- SALINA CRUZ - ATIZAPAN DE ZARAGOZA - CANCUN

° MPIOS. DE PUEBLA - COACALCO DE BERRIOZABAL | - COZUMEL

- PUEBLA - CUAUTITLAN ° MPIOS. DE SINALOA

- TEHUACAN - ECATEPEC DE MORELOS - MAZATLAN

® QUERETARD - NAUCALPAN DE JUAREZ * MPIOQS. DE TAMAULIPAS
° SINALCA ~ TLANEPANTLA DE BAZ - CIUDAD VICTORIA

° SONORA - CUATLITLAN 1ZCALLI * MPIOS. DE COAHUILA

° TAMAULIPAS - TULTITLAN - SALTILLO
° MPIOS, DE VERACRUZ ° MPIOS. DE NAYARIT
- VERACRUZ - SAN BLAS
-POZARICA ° MPIOS. DE NUEVOQ LEON
- TUXPAN - MONTERREY
° YUCATAN - APODACA
° MPIOS. DE ZACATECAS - GARZA GARCIA
- ZACATECAS - GRAL. ESCOBEDO
- GUADALUPE

Cwdad de México, Defegacidn Cuallmalpa de Morelos, Dalepacion Alvare Obregén, Delegacion Azcapotzalco, Delegacion Bento Juarez, Delegacidn|
Coyoacan, Delegacidn Cuauhlemoc, Delegacidn Gustavo A. Madero, Oelegacion (xtacaleo, De\egacmn leapalapa Delegacidn Magdalena Ccnhreras
Delegacion Miguel Hidalgo. Delegacion Milpa Alia, Delegacion Tlahuac, D ign Tlalpan, Deleg Carranza, Del

Momealegre, Parres, San Andres Ahuayacan, San Andres de Toltzpec, San Antonto Tecomit, San Baﬂolome Kicomulen, San Francisco Tanr.e\cu San
Gregono Alapulce, San Juan Ixlayopan, San Juan Texompa, San Lorenzo Tlacoyucan, San Mateo Xaipa, San Miguel Ajusco, San Miguel Topilo, San
Pablo Qziblepec, San Pedro Actocpan, San Pedm Tlahuwac, San Salvador Cuahiencd, Sama Ana Tlacolencg, Sanla Cecllia Tepetlapa, Sama Cruz
Acalpixca, Santa Mana Naliviias, Santiago Te Samiago Tulyehualco

° DISTRITO FEDERAL *1
ZONA I considerese:

°JALISCO "2

Yer Nola 7 del Tabulador de Vialicos Aphcable a tas Poblaciones del Estade de Jalisco
ZONA | considerese
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TABLA - INTERNACIONALES

CONTINENTE AMERICANO

ZONA | ZONATI | ZONA Il ]
* BELICE ® ANTILLAS MENORES * * BOLIVIA
° COSTA RICA ° ARGENTINA ® BRASIL
*CUBA ° BAHAMAS * CANADA
° GHILE © COLOMBIA ° ECUADOR
° REPUBLICA DOMINICANA * EL SALVADOR °® ESTADOS UNIDOS DE AMERICA
® GUATEMALA ° HONDURAS * GUYANA
° JAMAICA ° SURINAM ° HAITI
° NICARAGUA ° BERMUDAS ° PARAGUAY
° PANAMA * PERU
® PUERTO RICO ° URUGUAY

° VENEZUELA

* En las Antillas Menores estan comprendidas: Granada, Guadalupe, Trinidad, Aruba, San Vicente, Martinica, Tobago, Bonaire,
Granadinas, Barbados, Margarita, Santa Lucia y Dominica.

CONTINENTE EUROPEO

ZONA | ZONA 1| J ZONA I
* ALBANIA * AUSTRIA ° ALEMANIA
° ANDORRA ° DINAMARCA ° BELGICA
° BULGARIA ° HUNGRIA ° ESPANA
* MONACO ° REPUBLICA DE IRLANDA ¢ FINLANDIA
° POLONIA ° ISLANDIA * FRANCIA
° LETONIA, ESTONIA Y LITUAN!IA (PAISES | ° REINO UNIDO ( Inglaterra, Escocia, Gales e
* REPUBLICA CHECA BALTICOS) Irlanda del Norte)
? LUXEMBURGO ° GRECIA
°NORUEGA ¢ PAISES BAJOS
*TERRITORIO YUGOSLAVO (MONTENEGRO,
MACEDONIA, BOSNIA Y HERZEGOVINA, 2 {TALIA (CONSIDERA EL ESTADO DEL
SERBIA, ESLOVENIA, CROACIA) ° RUSIA VATICANO)
¢ ESLOVAQUIA TURKMENISTAN °MALTA
ARMENIA ° PORTUGAL
UCRANIA AZERBAIYAN
BELARUS GEORGIA ° SAN MARINO
LIECHTENSTEIN AFGANISTAN ¢ SUECIA
MOLDOVA KAZAJSTAN ° SUIZA
KIRGUISTAN
TAYIKISTAN
UZBEKUISTAN

1, 2, 11/04/2011, TABULADOR AGOSTO 2010




TARIFAS DE VIATICOS - NACIONALES
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES, PERSONAL ACADEMICO, CONFIANZA

CUOTA DIARIA EN PESOS

Y BASE

MANDOS MEDIOS Y

PERSONAL ACADEMICO,

ZONA GEOGRAFICA SUPERIORES CONFIANZA Y BASE
ZONA | $ 1,493.00 | $ 1,099.00
ZONA I $ 1,784.00 | $ 1,337.00
ZONA Il $ 1,900.00 | $ 1,484.00
ZONA IV $ 2,473.00 | $ 1,864.00

Nota: En el caso especifico de la Zona lll se aplicara una cuota diaria de $2,158.00 pesos, para el Distrito
Federal para Mandos Medios y Superiores y $1,558.00 pesos para Personal Académico; Confianza y Base.

TARIFAS DE VIATICOS - INTERNACIONALES
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES, PERSONAL ACADEMICO, CONFIANZA

CUOTA DIARIA EN US. DLLS.

Y BASE

MANDOS MEDIOS Y

PERSONAL ACADEMICO,

ZONA GEOGRAFICA SUPERIORES CONFIANZA Y BASE
ZONA | $ 418.00 | § 354.00
ZONA | $ 458.00 | $ 395.00
ZONA Il $ 500.00 | $ 438.00




CONTINENTE DE OCEANIA

ZONA | ZONAT | ZONA L |
B TODO EL CONTINENTE ] ]
CONTINENTE AFRICANO
ZONA | ZONAIL | ZONA il |
° ZAMBIA * ARGELIA ° GHANA ]
° SUDAFRICA ° ETIOPIA ° MALI
° MAURITANIA ® SENEGAL ° TANZANIA
° GABON * EGIPTO ° SIERRA LEONA
° LIBIA * MARRUECOS ° BURKINA FASO
* ANGOLA * MOZAMBIQUE ® SEYCHELLES
° DJIBOUTI * KENIA ° BOTSWANA
® GAMBIA ° SUDAN ° BURUNDI
° LESOTHO * COSTA DE MARFIL ° CABO VERDE
* NAMIBIA ° GUINEA ECUATORIAL ® CAMERUN
° SOMALIA ® SANTO TOME Y PRINCIPE ° REPUBLICA CENTRO AFRICANA
°TOGO ° SUAZILANDIA ° IS1LAS COMORAS
° ZIMBABWE ° TUNEZ °REPUBLICA DEL CONGO
° SAMBIA ° ERITREA ° CHAD
° GUINEA
° GUINEA BISSAU
° LIBERIA
° MADAGASCAR
° MALAWI
* MAURICIO
° NiGER
® NIGERIA
® RUANDA
° BENIN
° REPUBLICA DEMOCRATICA DEL CONGO
° UGANDA
CONTINENTE ASIATICO
ZONA ZONA I [ ZONA I
¥ AFGANISTAN * ARABIA SAUDITA ° BAHREIN
° BANGLADESH ° BUTAN * MYANMAR

“ BRUNEI
° COREA DEL SUR

° REPUBLICA POPULAR DEMOCRATICA DE
COREA (COREA DEL NORTE)

° EMIRATOS ARABES UNIDOS

° REPUBLICA POPULAR DE CHINA ° FILIPINAS
° HONG KONG (REGION ADMINISTRATIVA
° CHIPRE ESPECIAL) ° IRAN
* [SRAEL Y TERRITORIOS AUTONOMOS
* CAPITAL DE SIRIA ° MALDIVAS PALESTINOS
° INDIA ° MONGOLIA ° JAPON
° INDONESIA ° REPUBLICA DE CHINA (TAIWAN) ° CAMBOYA
° IRAK s VIETNAM ° QATAR
° JORDANIA °LAOS
° KUWAIT ° MALASIA
* LIBANO ° OMAN
° NEPAL * SIRIA
° PAKISTAN ° SRI LANKA
* SINGAPUR ° TAILANDIA
° TURQUIA
*YEMEN
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